Privodce Zivotnimi situacemi ve vztahu k vlastnictvi/najmu
jednotky

Stal jsem se vlastnikem jednotky (bytové ¢i nebytové), co je tifeba ucinit k zaevidovani nového
vlastnika?

Je tfeba dorucit nasi spole¢nosti nasledujici dokumenty (osobnég, e-mailem, postou):

1. vyrozuméni o provedeni vkladu od katastralniho Gfadu nebo vypis z katastru nemovitosti,
2. preddvaci protokol se stavy méfidel (tepld a studena voda, tepelnd energie)
3. vyplnény formular ,,Formuldr pro zavedeni klienta do databaze”

Zaroven, pokud tyto Gdaje SVJ eviduje pro potfeby vyuctovani sluzeb, je tfeba nahlasit pocet
osob, které budou s vlastnikem uzivat byt ¢ nebytovy prostor. Pfedchozi vlastnik musi uvést
novou kontaktni adresu.

Na zdkladé téchto dokumentl obdrzite vypoctovy list s vysi mésicni platby a platebnimi Gdaji.

Na zakladé smlouvy o prevodu druZstevniho podilu jsem se stal ¢lenem druZstva s pravem
najmu k bytu ¢i nebytovému prostoru, co je tifeba ucinit k zaevidovani prevodu?

Je tieba dorucit nasi spolec¢nosti nasledujici dokumenty (osobné, e-mailem, postou):

1. listinu dokazujici pfevod druzstevniho podilu s datem prevzeti statutdrnim orgdnem druzstva
2. preddvaci protokol se stavy méridel (tepld a studenad voda, tepelnd energie)
3. vyplnény formulaF ,,Formuldr pro zavedeni klienta do databaze”

Zaroven je tfeba pro Gcely vyactovani sluzeb nahlasit pocet osob, které budou s ndjemcem uzivat
byt ¢i nebytovy prostor. Pfedchozi najemce musi uvést novou kontaktni adresu.

Na zakladé téchto dokumentl obdrzite ndjemni smlouvu a vypoctovy list s vysi mési¢ni platby a
platebnimi udaji.

Na zakladé smlouvy o prevodu obchodniho podilu jsem se stal spoleénikem s.r.o. s pravem
najmu k bytu ¢i nebytovému prostoru, co je tfeba u€init k zaevidovani prevodu?

Je tfeba dorucit nasi spole¢nosti nasledujici dokumenty (osobné, e-mailem, postou):

1. listinu dokazujici pfevod obchodniho podilu, pokud to spolecenska smlouva ¢ stanovy
vyzaduji, rovnéz souhlas valné hromady s pfevodem obchodniho podilu

2. predavaci protokol se stavy méFidel (tepld a studena voda, tepelnd energie)

3. vyplnény formulaF ,,Formular pro zavedeni klienta do databaze”

Zaroven je tfeba pro Gcely vyactovani sluzeb nahldsit pocet osob, které budou s najemcem uzivat
byt ¢i nebytovy prostor. Pfedchozi nadjemce musi uvést novou kontaktni adresu.

Na zakladé téchto dokumentld obdrzite ndjemni smlouvu a vypoctovy list s vysi mésicni platby a
platebnimi udaji.

Zdédil jsem vlastnictvi jednotky/obchodni podil v s.r.o./podil v druZstvu, co je tfeba ucinit
k zaevidovani nového vlastnika/najemce?

Je tfeba dorucit nasi spole¢nosti nasledujici dokumenty (osobnég, e-mailem, postou):

1. rozhodnutim soudu o ukonceni dédického fizeni s vyznacenou dolozkou pravni moci
2. vyplnény formulaF ,,Formular pro zavedeni klienta do databaze”

Zaroven je tfeba pro Gcely vyactovani sluzeb nahlasit pocet osob, které budou s ndjemcem uzivat
byt.



Na zakladé téchto dokumentld obdrzite vypoctovy list (pfipadné i ndjemni smlouvu) s vysi mésicni
platby a platebnimi udaji.

Chci nahlasit/odhlasit osoby uZivajici se mnou byt ¢i nebytovy prostor, jak mam postupovat?

Je trfeba dorucit nasi spole¢nosti (osobné&, e-mailem, postou) ozndmeni o zméné poctu osob.
K tomuto Gcelu mizZete pouzit formular ,0zndmeni o zméné poctu prihldsenych osob”. Pokud k
ozndmeni nepouzijete vyse uvedeny formulaF, je tfeba, aby v zadosti byly uvedeny informace
v rozsahu tohoto formulare.

Na zdkladé oznameni nasledné obdrzite novy vypoctovy list s novou vysi mésicni platby a
platebnimi udaji.

Upozoriujeme, Ze ndjemce ma podle § 2272 obcanského zakoniku povinnost oznamit zvyseni
poctu osob zijicich v byté bez zbytecného odkladu pronajimateli; neucini-li to ndjemce ani do dvou
meésicld, co zména nastala, ma se za to, Ze zdvazné porusil svou povinnost. Pronajimatel ma pravo
vyhradit si ve smlouvé souhlas s pfijetim nového ¢lena do ndjemcovy domdcnosti. To neplati,
jedna-li se o osobu blizkou podle § 22 ob&anského zdkoniku.

Vlastnik jednotky ma podle § 1177 obcanského zdkoniku povinnost oznamit bez zbyte¢ného
odkladu SVJ zmény v poctu osob, které maji v byté domacnost. To plati i tehdy, prenechal-li

vlastnik jednotky byt k uzivani jiné osobg; v takovém pfipadé oznami i jméno a adresu této osoby.

Pro ucely vyGctovani sluzeb se podle zdkona 67/2013 Sb. osobami mini:

- ndjemce bytu a osoby, u kterych Ize mit za to, Ze s nim budou Zit v byté po dobu delsi nez 2
mésice v priibéhu zGc¢tovaciho obdobi, nebo

- vlastnik jednotky, pokud jednotku nepFfenechal do uzivani a osoby, u kterych Ize mit za to, Ze s
nim budou Zit v jednotce po dobu delSi nez 2 mésice v pribéhu zG¢tovaciho obdobi.

Podle § 12 zdkona 67/2013 Sb. Je povinen najemce i vlastnik oznadmit pisemné a bez zbyte¢ného
odkladu zmény v poctu osob rozhodnych pro rozactovani.

Chci zménit vysi zaloh na sluzby (voda, teplo apod.), jak mam postupovat?

Je tfeba dorucit nasi spolecnosti (osobné, e-mailem, posStou) Zadost o Upravy zaloh na sluzby.
K tomuto G¢elu mdZete pouzit formuldi ,Zadost o zménu vyse zaloh na sluzby”. Pokud k
ozndmeni nepouzijete vyse uvedeny formulaf, je tfeba, aby v zadosti byly uvedeny informace
v rozsahu tohoto formulare.

Upozoriujeme, Ze individudlné je mozné ménit vySi zaloh pouze u sluzeb, které jsou méreny
pomeérovymi méfici, vySe zdloh na ostatni sluzby, resp. zplsob jejich vypoctu, je obvykle pevné
stanoven (napf. podle poctu osob, podle plochy bytu apod.).

Na zdkladé Zadosti ndsledné obdrzite novy vypoctovy list s novou vysi mési¢ni platby a
platebnimi udaji.

Chci platit pravidelné mésicni platby prostrednictvim SIPO, jak mam postupovat?

Pokud mate zajem platit pravidelné mésicni platby prostfednictvim SIPO, je tfeba nahlasit nasi
spole¢nosti (osobnég, e-mailem, postou) Vase spojovaci ¢islo. Pokud spojovaci ¢islo zatim nemate,
je nutné nejprve zajit na kteroukoliv pobo¢ku Ceské posty, s.p., kde Vam toto ¢islo pridéli.
Upozoriiujeme, Ze platby prostiednictvim SIPO je mozné provddét pouze u domd, které maji
uzavienu smlouvu s Ceskou postou, s.p. Informace o moZnosti plateb prostiednictvim SIPO u
Vasi jednotky Vdm samoziejmé poskytneme.

Veskeré formulare vySe uvedené jsou kdispozici na nasich webovych strankach v sekci
~Dokumenty” nebo v nasi kancelafri.
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