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SPRAVA NEMOVITOSTI

Nabidka prace - pracovni pozice: PROVOZNI TECHNIK

Pracovni napln:

1. péce o provozuschopnost bytového a nebytového fondu ve spravé spolecnosti, provadéni preventivni

technické prohlidky objektl, zajistovani bézné Udrzby a oprav a névrh oprav, rekonstrukci a modernizaci.

vystavovani objednavek na provedeni konkrétnich dodavatelskych praci

kontrola plnéni dodavatelem provadénych praci a fyzicka prejimka

planovani termin{ provedeni technickych revizi a zajisténi odstrafiovani zavad zjisté&nych pii téchto

technickych revizich

kontrola spravnosti pfijatych faktur za opravy a sluzby

sledovani prib&hu zaruénich Ihdt a spoluprace pFi reklamaéni fizeni

prejimani uvolnénych bytl, nebytovych prostor a mistnosti neslouzicich k bydleni predavani novym

uzivateldm

8. sledovani a kontrola v€asnosti, Gplnosti a kvality dodanych sluzeb, informovani klientl o odstavkach

9. osobni kontakt s uZivateli - vyfizovani zalezitosti, tykajici se problematiky bytd a spole¢nych prostor domu
jimi uzivanych

10. vedeni predepsané technické evidence domd, bytl, nebytovych prostorl a mistnosti neslouzicich k bydleni

11. spoluprace pri vedeni evidence nakladd za dodané sluzby do jednotlivych objektl pro Géely vyUétovani
sluzeb

12. provadéni odectl pomérovych méfidel

13. vyfizovani bézné korespondence s klienty tykajici se svéfené oblasti
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Now

Pozadujeme:

- SS vzdélani s maturitou, nejlépe stavebni obor

- znalost prace na PC (Windows, Excel, Word, e-mail)

- znalost problematiky oprav a Gdrzby bytovych dom{ a odpovidajici znalost pfisluénych pravnich predpist
- samostatnost, flexibilita, ochota k dalsimu vzdélavani

- Tfidi¢sky prikaz sk. B

Nabizime:

- zaskoleni nového zaméstnance

- odpovidajici mzdové ohodnoceni - mzda bude stanovena dohodou
- sluzebni automobil a mobilni telefon

- podpora dal$iho profesniho rlstu a vzd&lavani

- nastup dohodou, mozno ihned

Dalsi informace:

Prace probiha z&asti v kanceldFi (vyfizovani korespondence, pijimani pozadavk( na opravy apod.) a z&asti v
terénu" (kontrola domd, prejimky byt apod.). Pii praci pouziva technik systém pro spréavu nemovitosti od
spolecnosti Starlit - SSB2000 (neni nutna znalost tohoto systému).

Jedna se o zaméstnani na plny Uvazek v sidle spolecnosti (Zarubova 493/24, Praha 4).

V pFipadé&, Ze Vas nade nabidka zaujala, zaSlete nejpozdé&ji do 30.11.2007 svij profesni Zivotopis s privodnim
dopisem na adresu:

Agentura BYT, spol. s r.o.
Zarubova 493/24
142 00 Praha 4

nebo e-mailem: info@agenturabyt.cz

Bankovni spojeni: Komerc¢ni banka, a.s.; ¢islo uc¢tu: 10006-883440041/0100
Spolecnost je zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C, vlozka 12652



